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Smérnice k vyuzivani vypoéetni techniky

Vypoéetni techniku na Zakladni skoleiBram VIII, Skolni 75 (dale jen ZS) tioceloskolska
paocitacova st’ a jeji technické progdky (kabelaz, sové prvky apod.), koncovaiiaeni siti
(pccitage, tiskarny apod.), samostatn&ace, tiskarny, scannery a dalStizani gipojené i
negipojené k siti, ktera je provozovana v prostoraéh<vyjimkou prostor pronajatych
jinym subjektim.

Tyto zasady vymezuji zakladni pravidla, prava aifoasti provozovatél a uzivatel
vypocetni techniky na ZS.

Zakladni ustanoveni

1) Prostedky vyp@etni techniky ZS s#ji byt pouzivany pouze opra¥nymi uzivateli a
pouze pro pléni studijnich, organizaich a pracovnich tka| které plynou z
pracovrepravniho resp. studijniho panu k ZS.

2) Pouzivani vypeetni techniky ZS jinymi subjekty (fyzické, pravniksoby) nebo pro jiné
ucely nez je uvedeno v béd (nap. s komeénim vyuzitim) je mozné pouze na zaklad
smluvniho ujednani s ZS, ve kterém je zakotvendrpldchto zasad v odpovidajicim
rozsahu.

3) Vypatetni techniku ZS nelze v zadnétfigad pouzivat kiinnostem (nebo Zisobem),
které jsou v rozporu se zako@yR nebo které by mohly ohrozit spolehlivost a femdbst
provozu pouzivané vygetni technikyi dosazitelnych externich siti (rfajnternet). Je
zakézano pouzivat vypetni techniku ZS k Eni politické, ndboZensk# narodnostni
propagand. Je zakazano pouZzivani vulgarism

4) Na vypdéetni technice provozované na ZS smi byt pouzivanze@tegals ziskany
software pi dodrzovani pislusnych licetnich podminek &etné doby platnosti. Totéz plati i
pro zkusebni pouzivani softwaru (haghareware). TézZ je zakdzano neop¥aersteni nebo
pouZzivani dat.

5) V webnach je fisre zakazana instalace jakychkoliv softwarovych pradukez
piredchoziho souhlasu provozovatélspravce sé, a tento software musi b§adns
licencovan (viz bod 4).

6) V webnach slouzicich k vyuce vygmini techniky, a u jednotlivych pracovnich stanz P
je prisre zakazana konzumace najpajjidel.

Sprava prostredkii vypocetni techniky

Technickou (hardwarovou) spravu a udrzbu gemtéi vypacetni techniky zajiguji
zamestnanci firmy PB Internet. Rozsah povinnosti firRB Internet wéi ZS je dan smluvnim
vztahem, ktery je podloZzen Smlouvou u Udrpbostedki VT.
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B&Znou spravu a udrzbu préstiki vyposetni techniky zajiuji zaméstnanci ZS, jejichz
seznam s rozpisem jejich prav a povinnosti je uvedgilozec. 1

Provozovatel s jimz je ZS dale

» zaji¥uje provoz s#, tj. propojeni jednotlivych stanic

» schvaluje pipojeni kazdého novéhoiiaeni do sit a schvaluje ziny v konfiguraci
¢i umiseni koncovych z&éizeni nebo padzenych siti

* ma pravo, zadelem optimalizace chodu, monitorovat provoz konobvgdizeni
piipojenych k siti a v fipact poruSovani zasad ze strany uzZivatele je povineni to
zabranit a vyvodit z tohoigledky

* ma pravo stanovit harmonogram pravidelnych vyltk & timto harmonogramem je
povinen seznamit uzivatele

* ma pravo rozesilat zpravy vSem uzivatelsi€ pro mimdadre dialezita a neodkladna
sckleni

* je povinen zajistit, aby nedochazelo k poskozowamjakymkoliv zasaim do
technickych prosedki sit (kabeladz, zasuvky apod.), které jsou usmigtv prostorach
provozovatele

* je povinen seznamit vSechny uzivatele koncovydfzeai s gmito zasadami
dalSi pouzivani koncovychiZaeni jsou plé v kompetenci provozovatele

Prava a povinnosti opravrénych uzivateli vypocetni techniky OA

Opravrenymi uzivateli vypaetni techniky ZS (dale jen uzivatelé) jsou
 zamsstnanci ZS
. 7&Ci ZS
- fyzické &i pravnické osoby na zaklaavlastnich smluvnich ujednani se ZS

Ukonc¢enim pracovniho poénu, studiati smluvniho ujednani automaticky zanika i pravo byt
uzivatelem vypoetni techniky ZS.

UzZivatel méa pravo bezplatrpouzivat vypeetni techniku ZS &etre sluzeb poitaové sit v
ramci svych pistupovych prav. Rozsah prav pouzivani wgini techniky (fistupova prava)
pro uzivatele je wovan ZS v zavislosti na pracovnimi@zeni zansstnané ¢i studijnich
parametrech. Tato opraum mohou byt i ddasna, mohou byt vedenim ZSmina. Tato
opravreni nezarduji moznost jejich vyuzivani z libovolného gitace, nap. neni zarteno
piipojeni kazdého pidtace k siti. Nekteré sluzby poskytované vygetni technikou ZS (tisky,
scannery, kopie CD fstup k Internetu mimo vyuku atd.) mohou byt plaeeRozsah a
zpasob Uhradydchto sluZeb uuje ZS

Kazdy uzivatel mé& pravo na standardni sluzby. Staind sluzby v sabzahrnuiji:

* moznost pouzivat softwarové produkty uréngt na siti v dobvyucovani (mimo
vyucovani je nutny souhlas odp@iného pracovnika, ktery zajisti dodrZzovani vSech
zasad vyuziti VT)

« moznost pistupovat k vieobeé&rdostupnym informacim na siti ZS

* moznost pouzivat elektronickou postu (e-mail)



\ Zakladni gkola, P¥ibram VIII, Skolni 75

NN\, Skolni 75, 261 Olifbram VI
3 tel/fax: 318 626 491 e-mait 7zs@pbm.czn.cz  www.7zs.wz.cz

Kazdy uzivatel, ktery chce pouzivat sluzelks,sttusi byt registrovan a musi byt znama jeho
identita (totoznost osoby).

Pristup uzivatele k siti je vzdy chrdmheslem. UZivatel je povinen toto heslo udrZovat v
tajnosti.

Pokud uzivatel svou nedbalosti nebo Zéw umozni vyuZivat vypeetni techniku ZS jiné
osolE, je plré zodpowdny za zfisobené Skody a mohou byt vyvozeny i daissiledky.

UZivatel nesmi zasné prettZovat si¢, nesmi rozesilat hromadné zpravy, nesmi se snazit
ziskat neoprawine pristup k nepovolenym informacim, dat jinych &astniki apod. Pokud
zjisti uzivatel, Ze maipstup k takovymto udéjn, je povinen to neprodlérmznamit
provozovateli (spravci) sit

UZivatel souhlasi s tim, Ze jeho provoz a data mdiy monitorovana. Nejsou-li poruseny
zasady pouzivam vypetni techniky OA, nesmi byt data takto monitorovaohovavana, ani
jinak zneuzita.

Za dodrZovéni&hto zasad na prdastdcich vypoetni techniky OA umighych v jednotlivych
ucebnach jsou v j@béhu vywovani zodpowdeni vyweujici, ktei vedou vyuku a v dabmimo
ni dozorem posteny pracovnik. Na pidtacich umisgénych v kabinetech a odléenych
pracovistich je za dodrZzovartchto zasad zodpe&udny powieny spravce. Za dodrzovani
téchto zasad na siti OA (zejména software) jsou zettimi provozovatelé

této si¥, resp. powreni spravci.

Kazdy uzivatel vypdetni techniky na OA je povinen se seznaméingito zasadami a potvrdit
vlastnorénim podpisem souhlas s dodrzovanéshto zasad. Tyto souhlasy jsou evidovany u
reditele Skoly. Toto se netyka studirkteri pouzivaji vypoetni prostedky OA pouze f
vyuce konané podipmym dohledem pedagoga.

Zavéreéna ustanoveni

Nedodrzovanidchto zasad bude postihovano v souladu s abgletnymi gedpisy.
Tyto smernice mohou byt podle piby upravovany a dofpbvany.
Tento fFikaz nabyva platnosti dne 1. 9. 2008
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Stanoveni prav a povinnosti pfi spraveé VT

Zakladni ustanoveni

Ptiloha ¢&islo 1

Tato filoha ke vseobecné ,Simici k pouzivam prosedki vypocetni techniky na ZS
Pribram VIII, Skolni 75“FeSi prava a pravomoci z&stnand této instituce p sprav a
adrzke technického a softwarového vybaveni.

Rozdéleni prostredki vypocetni techniky

Pro (ely této gilohy se progedky vypa@etni techniky na OA Beroun roddji takto:

Poéitaéova wéebnaé. 1 — ,Indos”

Powieny spravce ¢ebny: Mgr. Monika Pfichova

Poditadova webnad. 2

Powieny spravce ¢ebny: Mgr. Monika Pfichova

Multimedialni u éebna

Powteny spravcedebny: Mgr. Sépanka Sosnova

Potitaéova wéebna pro 1.stupé

Powieny spravce:

Sitovy server

Powieny spravce:

Kabinety

Powteny spravce:

Sborovna

Powieny spravce:

Mgr. Markéta Kubalova

PB Internet

Powieni pracovnici Skoly, spravci
kabinefi

Mgr. Vaclav Havléek
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Prava a povinnosti zanéstnanai Skoly vyuzivajici pros¥edky VT

Za spravné fungovani prastki vypocetni techniky (jak softwarovych, tak i hardwarovych
a za legalnost pouzivaného softwaru je zodgdoy ,Koordinator ICT* .

ICT koordinatorka

koordinuje vyuZzivani prostedki vypocetni techniky g plnéni hlavnich akal organizace,

dophovani a modernizace prostiki vypocetni techniky i informénich a komunikénich

technologii

zajist'uje:

= provadni spravy Skolni pétacove sit ve spolupraci se servisni firmou a jeji efektivni

vyuzivani

spravu peoitact ve Skole

udrzbu a aktualizaci Skolniho zakovského software

kontrolu dodrzovani pravidéadu &eben vypoetni techniky a hygieny prace

spravcovani www stranek skoly

vedeni seznamu leg&lmabyvaného softwaru a kontrolu pouzivani pouzaliégo SW

periodickou aktualizaci antivirovych progréamdalSiho softwaru na Zakovskych
paitacich Skoly

= koordinaci pozadavkucitelt na vyuzivani progedki vypocetni techniky a
poskytovani metodické pomoci

organizaci Skoleni procitele a poskytovani odbornych konzultaci zathané@m Skoly

grafické vytvdeni formuldt a piipadre dalSich pisemnosti pro peby Skoly

vyhledavani grantovych projeka jejich p&itacové zpracovani

sebevzdlavani v oblasti pouzivani softwaru a infokmech i komunikénich
technologii

kooperaci pi opravach, obnaya instalaci nového hardwaru i softwaru servismndiu

vykonavani dalSi prace dle pokyreditele Skoly

zpracovavani statistickyctighled: a vykaz ze Skolni databaze

aktualizaci udaj Skolni databaze

vytvéreni prezentaci pro pefby vyuky a o Skole

Powiteni spravci teben NEJSOU odpéuni za spravéafungovani prosedki vypacetni
techniky. V gipadt zjiSttnych zavad na technickém a softwarovém vybaveésten jsou
naopak povinni informovat pracovnika, ktery ma todizeni na starosti (viz. ,koordinator
ICT").

Vyucujici a vychovatelé, zabezpgici v paitacovych webnach posledni vg¢ovaci hodinu
podle platného rozvrhu, jsou povinni zabedpeypnuti vSech progedki vypoietni techniky
a zajistit pdadek v ¢chto webnach.

Powieni spravci kabinéta odlodenych pracovi (kterymi se rozumi pro&stdky VT v
jednotlivych tidach, které neslouZtipno pro vyuku VT) NEJSOU odpeeni za spravné
fungovani prosedki vypacetni techniky. V pipact zjisténych zavad na technickém a
softwarovém vybavenideben jsou naopak povinni informovat pracovnikarykiea toto
zatizeni na starosti (viz. ,koordinator ICT"). Instatajakéhokoliv softwaru n&cthto
pracovistich je povolena jen 8domim a souhlasem spravce s\t Zadném fipadt nesmi
byt prova@na instalace nelicencovaného softwaru.
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Spravci kabindt a odlowenych pracoviS§jsou povinni, po fedchazejici domluy umoznit
spravci si pristup k progedkim vypaietni techniky umighé v jimi spravovanych
prostorech.

Veskeré zminy v pristupovych pravech a nastavenich na serveruitsam VIII, Skolni 75,
smi provadt POUZE spréavce sitnebo jim powvteny pracovnik.

Obnova vypocéetni techniky

Ptiloha ¢&islo 2

Vedeni a zastnanci ZS Hbram VIII, Skolni 75 si jsou dab wdomi dileZitosti fredntu
Informatika v osnovach Skoly i toho, jak jéleZithd obnova velice rychle mor&in
zastaravajicich pragtdki vypoetni techniky jak hardwarovych, tak i softwaru.

Z tohoto divodu je v zajmu Skoly a jejiho budouciho vyvojetppsé ziskavani modernich
vypocetnich prosedki (samozejme v zavislosti na mnozstvi findnich prostedki urcenych
k této obno¥), a to zejména:

modernizace stavajiciho gtacoveho vybaveni (nové monitory, upgrade procgsor
zvySovani mnozstvi patt, atd.)

ziskavani novych, aktualizovany¢hpro vyuku potebnych prograrin (moderni kancet&ke
systémy, detni software, opetai systémy, systémy videopropojeni a interakagtpiové
sit¢, vyukovy software apod.)

postupné zavéaai paitact a pa&itatové sit do dalSichiid, i téch, které pimo neslouzi k
vyuce gedmetu Informatika (odbornédebny, kmenovéidy atd.).

V Pribrami 1.9. 2008 Mgr. Danar&pkova
reditelka Skoly




